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	«УТВЕРЖДАЮ»

	Директор  ООО «ЦДО»

	__________  С.А. Спирина

	«___» __________  201_г.

	


Положение 
о вступительном тестировании 
Информационно-коммуникационные технологии (ИКТ)
Описание и цель вступительного тестирования

При поступлении в ООО «ЦДО» проводится вступительное тестирование с целью определения уровня подготовки будущего слушателя по направлению информационно-коммуникационные технологии.

Вступительное тестирование проводится по мере поступления новых слушателей.
Тестирование преследует следующие цели: 

а) сформировать группы по ИКТ с одинаковым уровнем знаний;

б) определить тип группы для нового слушателя;

с) для возрастной категории новых слушателей с 15 до 18 лет определить необходимость пройти подготовительный курс «HTML – основы создания web-сайта».

Описание тестов
Существует два вида тестов – базовый  и тест на знание HTML и CSS.
1. Тема базового теста – «Основы работы в ОС Windows и в Internet». Назначение теста – выявить уровень практических навыков при работе на персональном компьютере с операционной системой Windows и с Internet.

Базовый тест состоит из 20 вопросов разной степени трудности. Всего выделено две группы вопросов: «Операции с объектами Windows» (интерфейс Рабочего стола и окна папки, операции с объектами Windows, поиск файлов и папок, работа с носителями информации) и «Работа в Internet» (сервисы Internet, работа с браузером, навигация в Internet, операции с web-страницами).
Для возрастной категории новых слушателей с 13 до 14 лет добавлены вопросы на логику для определения возможности обучаться на направлении «Программирование».

Базовый тест для возрастной категории новых слушателей с 15 до 18 лет состоит из 30 вопросов. Добавлены вопросы категории «Основы информационных технологий» (единицы измерения информации, кодировка информации, архивация данных, работа с электронной почтой, теория работы в Internet, внутренние устройства компьютера, логика).

2. Тест «Основы HTML и CSS» предназначен для желающих поступить на курс по созданию Веб-сайтов. Тематика вопросов теста – структурная разметка, гиперссылки, вставка рисунков, таблицы, CSS. Тест состоит из 20-ти вопросов (100 баллов). Проходной балл = 30.

Тесты представляют собой набор вопросов. 
На каждый вопрос предлагается несколько вариантов ответов, среди которых, возможно, имеется несколько верных. Необходимо отметить все правильные ответы. 
В случае вопроса с множественным выбором, правильный ответ заслуживает положительных баллов, а неправильный – отрицательных баллов. 

В случае вопроса с одиночным выбором, неправильные ответы оцениваются в ноль баллов.
Тестирование проводится в формате Excel с распечаткой результатов.
Тесты, выполненные в формате Excel, находятся в папке \METODIKA\!INFO\ENTER_TEST .
Определение типа группы для новых слушателей по результатам тестирования: 
	Для новых слушателей 11-ти лет

	<75
	Интеллектуальный марафон (ИР5)

	75-100
	Алгоритмический круговорот (6)  (сильно желающие гении+собеседование)

	 
	 

	Для новых слушателей 12-ти лет

	<15
	Интеллектуальный марафон (ИР5)

	16-75
	Алгоритмический круговорот (6)

	76-100
	ОВД, ПИ (сильно желающие гении+собеседование)

	
	

	Для новых слушателей с 13 до 14 лет

	<=20
	Алгоритмический круговорот (6)

	21-70
	ОВД

	71-100
	ПИ

	
	

	Для новых слушателей 15-ти лет 

	51-100
	3D, ВМ1 (+тест по HTML, 30 баллов)

	100-150
	ОП, 3D, ВМ1 (+html)

	
	

	Для новых слушателей 16-ти лет  

	51-100
	3D, ВМ1 (+тест по HTML, 30 баллов)

	100-150
	ОП, 3D, ВМ1 (+html), СА1

	100-150 +собеседование
	углубленные курсы по всем специальностям

	
	

	Для новых слушателей 17-ти лет 

	51-100
	ИТС, 3D, ВМ1 (+тест по HTML, 30 баллов)

	100-150
	ОП, 3D, ВМ1 (+html), СА1

	100-150 +собеседование
	углубленные курсы по всем специальностям


Для возрастной категории новых слушателей с 9 до 10 лет тестирование не проводится.
Порядок проведения теста в формате Excel

Новые слушатели регистрируются в сети под логинами группы EXAMINATION (логины им выдает методист) самостоятельно или их регистрирует сотрудник ЦДО. Кроме того, необходимо зарегистрировать нового слушателя в «Ведомости регистрации  вступительного тестирования», указав дату тестирования, логин, класс, кол-во баллов.
Сначала все новые слушатели проходят БАЗОВЫЙ тест, который они запускают с помощью ярлыка на Рабочем столе.
Тест выбирается в зависимости от возраста слушателя.
После прохождения теста сумма баллов подсчитывается автоматически, кроме того выдается сообщение о зачислении в группу.
Результаты тестирования необходимо распечатать и выдать на руки тестируемому.

Проходные баллы для зачисления на разные программы обучения указаны в таблице (смотри выше).
По окончанию тестирования методист фиксирует в Ведомости регистрации набранные суммы баллов, тип группы, в которую зачисляется тестируемый и делает пометку о необходимости  прохождения специализированного курса HTML.

Необходимое техническое и программное обеспечение для проведения компьютерного тестирования
Для проведения компьютерного тестирования необходимо следующее обеспечение:

· компьютерный класс (рабочие станции со стандартным набором оборудования), подключенный к локальной сети

·  принтер для распечатки результатов тестирования
· пакет MS Office

· программное средство для рассылки тестирующей программы и автоматизированного сбора результатов тестирования
· выделенное место на жестком диске на сервере для хранения результатов тестирования
· группа логинов для новых слушателей для регистрации в сети.

Действия системных администраторов во время подготовки и проведения тестирования.

К началу проведения тестирования нужно:

· настроить профили пользователей следующим образом: на Рабочий стол поместить ярлыки ко всем файлам из папки Z:\ Enter_Test.
· настроить программу автоматизированного копирования материалов по папкам слушателей (BPCopyer)
· открыть возможность пользователям подключать папки общего доступа

· выделить место на сервере для хранения результатов тестирования.

Во время проведения тестирования системный администратор обеспечивают работоспособность сети.

После проведения тестирования, после того как методист скопирует результаты тестирования, нужно очистить папки пользователей.

Действия методиста (консультанта по ИКТ) при подготовке, проведении и обработке результатов вступительного тестирования
В дни, когда ожидается большое количество новых слушателей, допускается привлекать к проведению тестирования  консультантов по ИКТ, а также переносить занятия. Порядок и график переноса (отмены и отработок) занятий определяет заместитель директора.
На этапе подготовки тестирования методисту (консультанту по ИКТ)  необходимо:

· компьютерный класс для проведения тестирования

· распечатать и разрезать талончики с логинами и паролями для группы EXAMINATION.
Предварительно, убедившись, что папки в группе EXAMINATION пустые, скопировать в папки пользователей с помощью программы BPCopyer папку  Enter_Test. 
Для этого:

1. Запустить программу BPCOPYER.EXE, которая находится в папке \\Reserv\BPCOPYER.
2. В раскрывающемся списке «Имя группы» выбрать группу EXAM.

[image: image1.png]=]

Paccena oo |

YIvs rpyms Er—
3aveTas pasota: [ -

Kyna codpats ebTeservitog

Cofipars saversu padry





3. Перетянуть папку Enter_Test на форму программы. Запустить процесс копирования. При этом копируемая папка будет размещена в корневом каталоге сетевой папки слушателя.

4. Окно программы можно закрыть.

Во время проведения тестирования методист (консультант по ИКТ), проводящий тестирование:

· загружает все ПК и регистрирует их в сети под логинами группы Examination;
· приглашает тестируемых в класс;

· рассказывает о правилах тестирования;
· помогает запустить на выполнение программу тестирования;

· следит за порядком и реагирует на возникшие трудности (см. пункт «Возможные проблемы при тестировании»);
· по окончании тестирования (когда тестируемый поднимет руку) сотрудник записывает результат тестирования в «Ведомости регистрации результатов вступительного тестирования»;
· тестируемым в возрасте с 15 до 18 лет в случае необходимости помогает запустить следующий тест (см. пункт «Порядок проведения теста»);
· следит, чтобы работа была сохранена и помогает  завершить сеанс;

· приглашает для тестирования следующего тестируемого.
По окончании тестирования методист (консультант по ИКТ, проводящий тестирование) должен:

· Если тестирование велось с помощью Excel собрать папку TEST. Для этого:

1. Запустить программу BPCOPYER.EXE.

2. В раскрывающемся списке «Имя группы» выбрать EXAM.

3. В поле «Зачетная работа» набрать с клавиатуры Enter_Test.
4. Нажать кнопку Собрать зачетную работу.
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5. Закрыть окно программы.

· В результате копирования в папке \\RESERV\ITOG\ Enter_Test. появится папка EXAM. Эту папку надо переименовать, указав дату тестирования. Например, 26.04.13.
· напомнить о необходимости очистить содержимое сетевых папок группы EXAMINATION, либо сделать это самостоятельно, если тестировались один-два человека.

· Если дети приходят по одному, то не надо копировать всю группу, достаточно скопировать в папку \RESERV\ITOG\ Enter_Test только файл тестируемого ребенка. Файл нужно переименовать так, чтобы в имени файла были ФИО тестируемого и дата тестирования.

Возможные проблемы при тестировании

· При первом запуске Office Excel под именным логином ребенок будет пытаться подключиться к сетевым ресурсам и спрашивать пароль. Нужно нажать ОК, закрыть программу (будет пустое окно с серым фоном) и повторно запустить тест.

· Тестируемые могут помечать правильные ответы значками, которые Excel понимает как начало ввода формулы (а именно « =, +, - »), а потом щелкать мышью какую-либо ячейку. В результате они увидят формулу в пунктирной рамочке. В этом случае нужно нажать клавишу ESC и попросить далее подтверждать ввод не щелчками мыши, а клавишей ENTER.

· Если тестируемый слушатель, не отвечая, прошел по кнопкам ДАЛЕЕ до самого конца и увидел лист с результатами, то назад он уже вернуться не сможет. В этом случае можно удалить файл и скопировать ему другой, чистый. Либо (что нежелательно) отобразить ярлыки листов (меню СЕРВИС – ПАРАМЕТРЫ – вкладка ВИД – флажок ЯРЛЫЧКИ ЛИСТОВ), переключиться на первый лист и скрыть ярлыки.

· На всякий случай: пароль защиты – “1”. Подробные результаты тестирования можно посмотреть, сняв защиту листа «Итог» и нажав кнопку «+» для снятия группировки.
ПОДСКАЗКА. В Excel2007:

· Снять пароль с книги: Лента – вкладка Рецензирование ‑ группа Изменение – кнопка Защитить книгу – снять галку «Защита структуры и окон»

· Снять пароль с листа: Лента – вкладка Рецензирование ‑ группа Изменение –кнопка Снять защиту листа
· Отобразить ярлычки листов: кнопка Office – Параметры Excel ‑ категория “Дополнительно» ‑ группа «Показать параметры для следующей книги» ‑ поставить флажок «Показывать ярлычки листов»

· Отобразить скрытый лист: ПКМ по любому ярлычку ‑ Отобразить

· Если по каким-либо причинам не удалось воспользоваться программой копирования, чтобы разослать тест, то можно либо скопировать тест вручную в папки \\STUDENTS\EXAMINATION либо скопировать тест в папку общего доступа, а каждому тестируемому слушателю подключить этот сетевой диск (в окне Мой компьютер – меню Сервис – Подключить сетевой диск и в нижней строке набрать \\fs0<05>\class<№ класса>).

Действия консультанта по ИКТ, проводящего тестирование, в нестандартных ситуациях.
· За дополнительными разъяснениями направить к методисту.

Составлено: 

Методист________________ Гончарова В.А.

Согласовано:

Зам. директора
_____________ Макарская Н.О.
